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TimeShepherd Web Login

TimeShepherd-Link im Browser (Chrome) aufrufen.

Anmeldename & Passwort eintragen und mit «/Anmelden» bestatigen.

Login

Sabine Nl

[C] Angemeldet bleiben

Nach der ersten Anmeldung sollte ein neues, individuelles Passwort gesetzt werden.

Profil aufrufen - «Passwort andern» auswahlen.

-
m cH @ Eo/?
r —
nghephwd JOURNAL AUSWERTUNGEN - I
Passwort andern

Filter Meine Stammdaten

Guten Abend, Sabine Mital! Alle Benachrict . -
Efgez[]lz! v22.01.461 i
Ferlen 2022 Salden Erstellt 8 — e

Initiales & neues Passwort eintragen und mit «Andern» bestatigen.

Passwort andern

Altes Passwort

Neues Passwort

Abbrechen m
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Meine Stammdaten

Unter dem Profil kbnnen die persdnlichen Stammdaten wie z.B. das Teilzeitmodell oder die
hinterlegte Mailadresse eingesehen werden.

=
| [ SM
—T. [ -
wwghephmd 3 JOURNAL PLANUNG AUSWERTUNGEN
Passwort andern
I Meine Slam:galew I
Aai;ma Ctmsmmimmn A ndmm

Passwort andern
Uber die Funktion Passwort andern kann ein neues Passwort gesetzt werden.

Meine Stammdaten

Sabine Mita 3000 Mitarbeiterin Vorge, Fabian Passwort éndem

Weiblich 16.07.1987 2211.2013 31.10.2023

Dokumente einsehen
Dokumente oder Anleitungen kénnen im Abschnitt «<kDokumente» heruntergeladen werden.

Meine Stammdaten

Sabine Mita 3000 Mitarbeiterin Vorge, Fabian Passwort andem
Weiblich 6.07.1987 22.11.2013 31.10.2023
Bild hochladen

Dokumente

TimeShepherd Anleitung.pdf 29.12.2023 Vorge, Fabian Gffentlich E

Stellvertretung hinterlegen

In den Stammdaten kann eine Stellvertretung fuir die Genehmigung von Antrdgen z.B. bei
Ferien oder anderen langeren Abwesenheiten hinterlegt werden. Die Person erhélt wahrend
dem definierten Zeitraum die Antrdge und kann diese stellvertretend genehmigen oder
ablehnen.

«Neuer Stellvertreter» anwahlen, Person und Zeitraum definieren. Die Person erhélt
anschliessend eine Benachrichtigung per Mail.

Meine Stammdaten

Sabine Mita 3000 Mitarbeiterin Vorge, Fabian Passwort éndem
Weiblich 16.07.1987 22112013 31.10.2023
Bild hochladen Dokumente
¥
TimeShepherd Anlsitung pdf 29.12.2023 Vorge, Fabian ffentlich
+ Neuer Stellvertreter
Tanja Steve ® ® oB
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Kommen/Gehen buchen
Kommen/Gehen kann tber den @-Button gebucht werden.

=M oH @I (1]
. -
img’wpw - JOURNAL AUSWERTUNGEN

Guten Nachmittag, Sabine Mita! Alle Benachrichtigungen -

Ferien ganztags (Neu) ]
26.9.2022 - 2.10.2022

Criam ANAA Caldnm Ditnhiimman A AnAn - Erstelit am: 21.9.2022

@ Aktuell Abwesend — Kommen buchen

Aktuell Anwesend — Gehen buchen

Absenz-Antrag erstellen (Ferien, Krank etc.)
-Button anklicken und danach «Neuer Antrag» anwéhlen

@
= QO
L AUSWERTUNGEN

Filter
Alle Benachric .q Neuer Antrag -

B Spesen erfassen

Buchungen 1112022 &

Absenz auswahlen und anschliessend mit «Antrag stellen» bestétigen.

Neuer Antrag X

2022 = 25.9.2022 (] Zeitraum -

Yr Ferien ganztags

¢ Ferien halbtags
Yy Krank ganztags

7 Mittagessen Pauschal 20.-

Workflow (5 Arbeitstage)
VG1 Fabian Vorge Genehmiger
VG2 Dirk Vorge Genehmiger

10 von 13 Mitarbeiter:innen verfligbar

Details anzeigen?

Apbrehen

Absenzen konnen mittels Stern favorisiert werden. Somit erscheinen diese immer
auf erster Stelle in der Auswabhlliste.
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Fehler bearbeiten (Kommen/Gehen nicht gebucht)
/# -Symbol bei Fehlermeldung auswahlen.

m cH @ Q
'Timghqnhmd - JOURNAL AUSWERTUNGEN B

Fiter

Suten Nachmittag, Sabine Mita! Alle Benachrichtigungen -

Ferien ganztags (Neu)
26.9.2022-2.10.2022

Ferien 2022 Salden Buchungen 2102022 - Eratelk am: 21.9.2022

KONTO ZEIT [ ] Fehler - 20.9.2022 7

Keine Buchung fir diesen Tag

Kommit/Geht 08:00 - 18:00 Erstell am: 21.9.2022

Rest 2021: 5  Gekappte Zeiten: 0 [ ] E::!:“:Sh?;gﬁ( I v I

Anspruch 2022 19 Rufbereitschaft/Pikett: ] Erstell am: 21.9.2022

Fehlende Buchung/Buchungen nachtragen und speichern.

Fehler bearbeiten 13.09.2022, Sabine Mita X

Yan (Neu)

Kommen / Gehen - 73 200 ‘ostenstelle -+ ]
Schliessen m

o

Fehler bearbeiten (Keine Buchung flr diesen Tag)
/" -Symbol bei Fehlermeldung auswahlen.

| cH @ (]
'nghqnw - JOURNAL AUSWERTUNGEN )

Suten Nachmittag, Sabine Mita! Alle Benachrichtigungen -

Ferien ganztags (Neu) ]
26.9.2022-2.10.2022

. . Erstellt am: 21.9.2022
Ferien 2022 Salden Buchungen 2122022 ] serem
Fehler - 20.9.2022
KONTO 8T o Keine Buchung fir dizsen Tag I s I
Kommit/Geht 08:00 - 18:00 Erstell am: 21.9.2022
+ 2097- o o, Fehler - 13.9.2022
Rest 2021: 5  Gekappte Zeiten: 0 [ ] P e 7
Anspruch 2022 19 Rufbereitschaft/Pikett 0 Erstellt am: 21.9.2022
Gesamtanspruch: 24 Jahressollzeit 0 = Coklas 109099 -

Uber «Neu» kann entweder eine Absenz oder ein neues Buchungspaar (Kommen/Gehen)
erstellt werden.

Fehler bearbeiten 20.09.2022, Sabine Mita X

Fehlt ganztags

Schliessen n

1 Meues Buchungspaar erstellen

I Absenz Jh—,] I

Neue Projektbuchung
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Projektbuchung erzeugen
-Symbol anwahlen und anschliessend «Neue Projektbuchung» auswahlen.

X
JSWERTUNGEN E

Alle Benachrich‘til (4 Neue Projektbuchung -
[l

Feri - U -
2:2%?;? ﬁ’ Meuer Antrag u
Buchungen ; 9023 = Erstellt am: 21.9 2022
KONTO FEIT & Fehler-20.9.2022 Vs

Projekt auswahlen, optional eine Bemerkung hinterlegen und «Timer starten». Ab jetzt wird
Deine Zeit auf das ausgewahlte Projekt gebucht.

Sobald ein neues Projekt gestartet wird, wird das vorherige gestoppt.

Buchung pd

21.9.2022 Sabine Mita ]

¥

Vorlage speichern

Uber die Stunden-Eingabe kénnen fixe Anzahl Stunden auf das Projekt gebucht werden.

Buchung X

Datum

23.9.2022| = Sabine Mita ]

200-001 Consulting

Projekteinfiihrung 5

Vaorlage speichern
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Spesenantrag erzeugen
-Symbol anwahlen und anschliessend «Spesen erfassen» auswahlen.

@R
- QO
L AUSWERTUNGEN

Filter
Alle Benachrict .q Neuer Antrag -

D3] spesen erfassen

Buchungen 11712022 B

Datum, Spesenart & Anzahl oder Betrag eingeben.
Falls notwendig, kann zusétzlich der Steuersatz angepasst oder ein Beleg hinterlegt werden.

Spesen erfassen X
Datu lSpesenantrige (0)
1.11.2022 =
Anzahl
Mittagessen Pauschal ... ~ | Kein Steuersatz - 1 x

Fligen Sie Ihren Beleg bei (optional)

Nachricht (optional)

Abbrechen Weitere Spesen erfassen Antrag stellen

Danach Antrag stellen.
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Journal — Zeiten bearbeiten / Absenz buchen
Register Journal aufrufen und Zeitraum auswahlen.

'nghepw T3 l|:|H:HHI AUSWERTUNGEN

9.9.2022 ol 25.9.2022 o) Zeitraum -

Uber die drei Punkte kann das Buchungspaar bearbeitet oder geléscht werden.

- Montag 12.09.22 9.5h

- @) wia.sabine o - @ &
Projekt () Restzeit +
Kommt / Geht 08:00-18:00

@ Loschen
Zeiten bearbeiten MNeues Buchungspaar erstellen C

# Bearbeiten

Uber «Zeiten bearbeiten» kann eine neue Absenz gebucht oder ein Buchungspaar
erstellt/bearbeitet oder geléscht werden.

- Montag 12.09.22 9.5n

- @) wita,sabine oy - @ b
Projekt () Restzeit +
Kommt / Geht 08:00 - 18:00

) ) i Léschen
Zeiten bearbeiten Neues Buchungspaar erstellen

# Bearbeiten

Zeiten bearbeiten 19.09.2022, Sabine Mita x

Kommt / Geht 08:00 18:00 Consulting I i-

Schliessen “

| Neues Buchungspaar erstelien

Absenz

MNeue Projektbuchung
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Journal — Projektstunden verteilen
Projekt auswahlen, Stunden eingeben und mittels + bestatigen.

Uber das Notiz-Symbol kénnen Bemerkungen eintragen werden.

7 Montag 19.09.22

200-001 Consulting + = MO Restzeit °

Kommt / Geht 08:00 - 18:00

Neuss Buchungspssr erstelien

Die farbige Stundenanzeige gibt an, wie viele Stunden verteilt werden kénnen oder bereits
verteilt worden sind.

q® ss- @  Rot = Keine verteilten Stunden

5.5h & Orange = Teilweise verteilte Stunden

L B Griin = Vollstandig verteilt Stunden
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Zeiten freigeben

Einmal monatlich erscheint eine Meldung, dass die Zeiten freigegeben werden mussen.

Time Shopherd

Guten Morgen, Sabine Mital

Ferien 2022

AUSWERTUNGEN

Filte
Alle Benachrichtigungen -

4% Bitte Zeiten freigeben *
c 1.11.2022 - 30.11 2g(]22 ,

Erstellt am: 1.12.2022

(] Fehler - 27.12.2022 Va

Kommen-/Gehen-Fehler

Durch Anwahlen der Bearbeitung wir das Journal aufgerufen. Fehlerhafte Tage werden hier
rot markiert werden.

o] Zeitraum -

alle aufklappen

’ Sonntag 13.11.22
’ Montag 14.11.22
’ Dienstag 15.11.22
’ Mittwoch 16.11.22 [+ W oh ]

Erst wenn alle Fehler fir den Zeitraum bearbeitet wurden, kann der Zeitraum freigegeben
werden. Die Zeiten kdnnen wie gewohnt tber anwahlen des Tages korrigiert werden. (Siehe

Kapitel Journal)

Anschliessend kann der Button «Freigeben» am Seitenende betétigt werden.

' Samstag 26.11.22
’ Sonntag 27.11.22
’ Montag 28.11.22 [ oh ]
’ Dienstag 29.11.22
' Mittwoch 30.11.22

L1

Durch die Freigabe der Zeiten wird der Zeitraum abgeschlossen und gesperrt. Die
zustandige Person kann den Zeitraum nun gegenprifen und visieren.
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Planung
Uber die Planung konnen geplante Dienste eingesehen und Absenzen geplant werden.

'nghepw 1} JOURNAL

AUSWERTUNGEN

Vion Bis

11.12.2023 = 24.12.2023 = Zeitraum v

Gewiinschten Zeitraum markieren und Konto oder Absenz auswahlen.

Aktion fiir Sabine Mita X

von: 8.1.2024 B Bis: 1212024 [l

Kommt / Geht

Kommt Homeoffice / Geht

Arbeitstag

Dienstreise Abbrechen

o

b ¢ R

Anschliessend kann die Buchung Uber Speichern eingetragen werden. Falls das gebuchte
Konto ein Genehmigungsantrag hinterlegt hat, wird automatisch das Antragsformular
geoffnet.
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Konten werden mit den Kiirzeln in der Planung angezeigt. Uber einen Mouseover wird die
komplette Bezeichnung angezeigt.

Time Shepherd -

JOURNAL AUSWERTUNGEN

Von Bis
1.1.2024 ol 31.1.2024 ol Zeitraum -
1 2
Mo, D Mi, Do, Fr, g So, Mo, D i, Fr, Sa, So, Mo, D
— 1 2 3. 4, 5 f 7. H Z 1 12. 13 4 15.
- > Jan. Jan Jan. Jan. g0 Jan. Jan. Jan Jan. Jan. Jan Jan.

o Ferien halbtags
saine it ) | oo oo o

Uber das farbige Dreieck kann, falls mehreren Absenzen gebucht wurden, zwischen den
Absenzen hin und her gewechselt werden.

Uber einen Rechtsklick auf das Dreieck konnen die Details eingesehen werden.

Zeiten bearbeiten 03.01.2024, Sabine Mita X

Ferien halbtags [ ]
Gleittag [}
Schliessen m

Uber einen Klick auf den gewiinschten Tag kénnen alle Buchungen des entsprechenden
Tages geldscht oder ein heues Konto eingetragen werden.

Aktion fiir Sabine Mita X

Abbrechen
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Schnellplanung — neue Buchung erstellen

Mit der Schnellplanung kénnen Dienste und Abwesenheiten einfach gebucht werden.

Uber das Such-lcon kénnen Abwesenheiten und Dienste favorisiert werden, sodass die
entsprechenden Konten direkt in der Ubersicht angezeigt werden.

[a] [a} Zeitraum - ((Fs10 ) (nst0 ) (ssw0 ) ()

Durch einen Klick auf den Stern wird das Konto favorisiert.

ol Zeitraum - %
@ )
Favoriten
{:*F‘Jhschl:ht I ( ¥ Nachtschicht ) {:*S:at;:h\-:'t I
T T T T T T T T T T T
Konten
T T T T T T T T T T T T T T T

ezahite Abs: direkte Ge.. l bezahite Abwesenheit
! ! ! ! ! T T ! ! ! i Feiertag \m @Fe' en halblags
T N N T T T T T - - T T T T T Kompensation Gleitzeit Kompensation Uberzeit Krank
T - - T T T T T - - T T T T T Militar / Zivildienst Mutter- Vaterschaftsurlaub
T T T T T T T T - T T Schulung/Weiterbildung
T T T T T T T T T T T
T T T T T T T T T T T
T T T T T T T T T T T
T T T T T T T T T T T T T T T
T T T T T T T T T T T
T T T T T T T T T T T
T T T T T T T T T T T

Anschliessend wird das Konto in der Ubersicht angezeigt.

& 3] Zeitraum v
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Die Konten kénnen nun durch einen Klick aktiviert und der gewiinschte Zeitraum markiert

werden. Das Konto wird somit direkt eingebucht.

Zeitraum -

nsi0 )

Mo © Wi Do F Sa So M D, M, Do F S S Mo D, M, Do F  Sa So Mo

— > 8 . 9 10. 1 12. LZ. 14. 15. 16. 17. 18. 19. 20. pal 2 23. 24, '15. 26. 27 28. 29.

= o Juli Jull - Juli o Jul o Jul o Jul JuiJul o Jui o Jui o Jo o JulJullJul o Jul o Jul o JullJui o Jull Jui
Mitarbeiter Flip Flop FS10 NS10 NS10 T
FenlerKormgleren NS10 sS10 SS10 SS10 SS10 T
S”“VE"'E%E'MS““E' TooT T T 7T ss10 Qi FS10 S0 FST0 FSTo T
Bearbeiten Mitarbeiter L. oo o o .
Paswort Mitarbeiter o o .
Vol arberter Wl Fs0 10 st Fsio 1o [
Buchungen Vervalien T T T T T - - T T T T T - - T T T T T - - T T T T T - - T

Konto ist nun direkt hinterlegt.

27 28 31

Mo, Di, Mi, Do, Fr, Sa, ?E Mo, Di, Mi, Do, Fr Sa, So, So, M‘(J

= Sk G S Sw S S S S S W N W NN S S
Mitarbeiter Flip Flop FS10 T
Fehler Korrigieren NS10 s810 $810 T
Stellvertreter Manager 5510 5510 FS10 FS10 T
Bearbeiten Mitarbeiter e 11y .
Paswort Mitarbeiter FS10 FS10 T T T T T T
Volzerhitarberter 510 5510 Fs10 Fs10 Fsto Fsio rsio S T
Buchungen Vervalien T T T T T - - T T T T T - - T T T T T - - T T T T T - - T

Es kénnen mehrere Zeitrdume nacheinander eingebucht werden. Das Konto bleibt aktiviert,

bis entweder ein neues Konto aktiviert oder das aktuelle Konto deaktiviert wird.

Schnellplanung - Buchung l6schen

Falls eine Buchung geldscht werden muss, kann das gewtinschte Konto und anschliessend
das Losch-lcon aktiviert werden. Danach kdnnen die Tage ausgewahlt werden, an denen die

Buchung geldscht werden soll.

von Bis
1.7.2024 (a] 31.7.2024 3] Zeitraum -
27 28 29
Mo, Dij, Mi, Do, Fr Sa, So, Mo, Dij, Mi, Do, Fr Sa, So, Mo, Dij, Mi, Do, Fr Sa,
— > 1 2 3 4. 5. 6. 7. 8 9 10. 1 12. 13. 14. 15. 16. 17. 18. 19. 20.
= JuliJuli Juli o Juli Juli Jul Juli Juli Juli o Juli o Jui Juli Jul o Juli Juli Juli o Juli o Juli Juli

Mitarbeiter Fiip Flop
Fehler Korrigieren

Stellvertreter Manager

Bearbeiten Mitarbeiter

Paswort Mitarbeiter

Ferien ganziags

Vollzeit Mitarbeiter

24 V2 /5. Juni 2024
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Die Buchung wurde nun entfernt.

von Bis

al

Zeitraum

= >
Mi‘arhe\t‘e‘v.F\ \D.I;\.n ]

Fehler Korrigieren

Stellvertreter Manager
Bearbeiten Mitarbefter

Paswort Mitarbeiter

Volizeit Mitarbeiter

Buchungen Verwalten

SS10 SS10 SS10

FS10 FS10 FS10

NS10

-

TN Y
- (_Fs10 ) (_nsto ) ( ss10 e @

NS10 NS10 NS10
SS10 SS10 5510

FS10 FS10 FS10

Der Loschmodus kann durch einen erneuten Klick auf das Losch-lcon deaktiviert werden.
Falls eine neues Konto aktiviert wird, wird der Léschmodus automatisch deaktiviert.
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Auswertungen

Beim ersten Aufruf werden die Auswertungs-Pop-ups durch den Browser blockiert. Diese
kénnen Uber die Meldung im Browser zugelassen werden

f
& TimeShepherd X &2 TimeShepherd x4

< C & 22build. epherd.rocks/TimeSt reports?id=TimeSheetReport G2 Pop-up blockiet & 12 Y

’II'mS‘hepw rS JOURNAL AUSWERTUNGEN . x
Pop-ups blockiert:

» https://22 build time...Report_20220720_0825.pdf

>
Globale Suche f i Pop-ups und Weiterleitungen von https://
@ )‘ Lohnzeitenliste 22.build.timeshepherd.rocks immer zulassen
Weiterhin blockieren
Verwalten
Lohnzeitenliste

Register «Auswertungen» aufrufen - Lohnzeitenliste auswahlen

nghepw 11 JOURNAL

Personalzeiten Ferien
Monatsbericht

Die Lohnzeitenliste ist ein detaillierter Zeitausweis. Hier konnen neben den effektiv
gestempelten Zeiten, Absenzen, Feriensaldo und Pausenabziige eingesehen werden.

Mitarbeiter: 3000 Mita, Sabine Ferienanspruch 2022: 24.0 Tage

Monat: September 2022 verfiigbare Restferien: 19.0 + 3.5 Tage (Stand: 09.10.202:
Abteilung: Con - Consulting

Kostenstelle: Con - Consulting

Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr S8a So Mo Di Mi Do
01 02 03 04 05 06 oO7 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22

36 37 38 39
gestempelt von: 08:00 08:00 08:00 08:00 08:00 08:00 08:00 08:00 08:00 08:00 08:00 08:00 08:00 08:00 08:00 |
bis: 1715 1700 17:15 16:00 17:15 18:00 1715 17:15 17116 1715 17:15 17:15 1716 1715 1715
berechnet von: 08:00 08:00 08:00 08:00 08:00 08:00 08:00 08:00 08:00 08:00 08:00 08:00 08:00 08:00 08:00 |
bis: 1715 1700 17:15 16:00 17:15 18:00 1715 17:15 17116 1715 17:15 17:15 1716 1715 1715
Tagesmodell: 120 120 120 120 120 120 120 120 120 120 120 120 120 120 120 120
Schicht: 1-T 1-T 1-T 1-T 1-T 1-T 1-T 1-T 1-T 1-T 1-T 1-T 1-T 1-T 1-T 1-T
Nettozeit: 8:15  8:00 8:15 800 705 815 9:00 8:15 815 815 745 8:15 815 815 8:15 8:15
Sollzeit: 8:.00 8:00 8:00 8:00 8:00 800 800 8:00 8:00 8:00 800 800 8:00 8:00 800 800
gest. Pause von: 12:05 1205 12:05 12:05 12:05 12:05 12:05 12:05 12:05 11:30 12:05 12:05 12:05 12:05
bis: 13:00 13:00 13:00 13:00 13:00 13:00 13:00 13:00 13:00 13:00 13:00 13:00 13:00 13:00
gest. Pausen-Std. 0:55 0:55 0:55 0:55 055 0:55 0:55 055 0:55 1:30 055 0:55 0:55  0:55
ber. Pausen-Std: 1:00 1:00 1:00 0:55 1:00 1:00 1:00 1:00 1:00 1:30 1:00 1:00 1:00 1:00 1:00
33-Krank a8:00
Istzeit: 8:15  8:00 815 800 705 815 9:00 815 815 815 745 815 815 815 815 815
Saldo: 0:15 0:15 -0:55 015 1:00 015 045 015 0015 015 015 015 015 015
Lohnarten:
Gleitzeit 25:30
1 - Gleitzeit 0:15 0:15 -0:55  0:15 1:00 0:15 0:45 0:15 -0:15  0:15 045 015 0:15 0:15
Summe: 2545 2545 2545 2545 26:00 26:00 25:05 25:20 26:20 28:20 26:20 26:35 26:50 27:05 26:50 27:05 27:05 27:05 27:20 27:35 27:50 28:05 |
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Gewaunschte Parameter setzen und «Auswertung starten» betatigen.

>

Lohnzeitenliste

Von Bis Zeitraum

[l [a] Dieser Monat -
Zeitkonten Auswanl aufheben
Auszahlung Gleitzeit

Ausgabe von
@ Istzeit O Anwesenheit O Produktivzeit

In Industrieminuten
Nullen-Unterdriickung
Monatsiibergreifend

Sortiert nach
@ Personal-Nr. O Name

Gruppiert nach
® keine () Abteilung () Kostenstelle

PDF - Zuriick : Als E-Mail versenden?

Zeitkonten:

o Gleitzeit anwahlen, damit Gleitzeitveranderung ersichtlich ist
e Auszahlung anwahlen, damit Stundenlohn oder Zuschlagslohnarten ersichtlich sind

Ausgabe von:

e |stzeit; Alle Anwesenheitsstunden inkl. Abwesenheiten
¢ Anwesenheit: Alle Anwesenheitsstunden
e Produktivzeit: Produktiv gewertete Stunden

Industrieminuten:

e Aktiv: Zeitangaben werden in Dezimal angezeigt (1.5h)
e Inaktiv: Zeitangaben werden in Stunden Minuten angezeigt (1:30h)

Monatstbergreifend:

e Bei Zeitraumauswahl von Mitte Monat — Mitte Monat aktivieren, damit Ende Monat
kein Monatsumbruch erstellt wird

Ausgabeformat:
e PDF
e HTML
e XLSX

Uber «Auswertung starten» Lohnzeitenliste im gewiinschten Format aufrufen.
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Lothal Datentechnik & Partner AG

Monatsbericht
Register «Auswertungen» aufrufen - Monatsbericht auswahlen

nghepw “ JOURNAL

Personalzeiten Ferien
| Monatsbericht

Der Monatsbericht ist ein Zeitrapport, in welchem die gestempelten Buchungen und
Absenzen eingesehen werden kénnen. Im Nachhinein veranderte Buchungen werden fett
markiert.

Monatsbericht

Seite: 1
Mitarbeiter: 3000 Datum: 03.10.2022
Monat: September 2022 Ferienanspruch: 24.0 Tage Zeit: 08:50:28
Abteilung: Con - Consulting Verflgbare Restferien: 225 Tage
Kostenstelle: Con - Consulting
Name: Mita, Sabine
Datum Tag Tagesmodell Soll Ist Diff. Absenz Kommt Geht Kommt Geht
01.09 Do Gleitzeit 8 h Sollzeit 8.00 8.25 0.25 08:00 12:05 13:00 17:15
02.09 Fr Gleitzeit 8 h Sollzeit 8.00 8.00 0.00 | 0800 12:05 13:00 17:00
03.09 Sa
04.09 So
05.09 Mo Gleitzeit 8 h Sollzeit 8.00 B.25 025 08:00 12:05 13:00 17:15
06.09 Di Gleitzeit 8 h Sollzeit 8.00 B8.00 0.00 Krank
07.09 Mi Gleitzeit 8 h Sollzeit 8.00 7.08 -0.92 1 0800 12:05 13:00 16:00
08.09 Do Gleitzeit 8 h Sollzeit 8.00 825 0.25 08:00 12:05 13:00 17:15
09.09 Fr Gleitzeit 8 h Sollzeit 8.00 9.00 1.00 | 0800 12:05 13:00 18:00
10.09 Sa
11.09 So
12.09 Mo Gleitzeit 8 h Sollzeit 8.00 825 0.25 08:00 12:05 13:00 17:15
13.09 Di Gleitzeit 8 h Sollzeit 8.00 825 0.25 08:00 12:05 13:00 17:15
14.09 Mi Gleitzeit 8 h Sollzeit 8.00 825 0.25 08:00 12:05 13:00 17:15
15.09 Do Gleitzeit 8 h Sollzeit 8.00 7.75 025 1 0800 11:30 13:00 17:15
16.09 Fr Gleitzeit 8 h Sollzeit 8.00 825 0.25 08:00 12:05 13:00 17:15
17.09 Sa
29.09 Do Gleitzeit 8 h Sollzeit 8.00 825 0.25 08:00 12:05 13:00 17:15
30.09 Fr Gleitzeit 8 h Sollzeit 8.00 825 0.25 08:00 12:05 13:00 17:15

176.00 180.08 408

Zeitkonto letzter Monat Aktuell
Gleitzeit 25.50 29.58
Konto Tage/Monat Stunden/Monat TagelJahr Stunden/Jahr
Ferien ganztags 0 0.00 1 8.40
Ferien halbtags 0 0.00 0.5 4.20
Fehlt ganztags 0 0.00 1 0.00
Feiertag 0 0.00 5 0.00
Krank 1 8.00 1 8.00
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Lothal Datentechnik & Partner AG

Gewaunschte Parameter setzen und «Auswertung starten» betatigen.

>

Monatsbericht

Von Bis
= = Zeitraum -
In Industrieminuten

[] Monatstiibergreifend

Sortiert nach
(® Personal-Nr. () Name

Gruppiert nach
(® Keine () Abteilung () Kostenstelle

PDF - Zuriick Als E-Mail versenden?

Industrieminuten:

e Aktiv: Zeitangaben werden in Dezimal angezeigt (1.5h)
e Inaktiv: Zeitangaben werden in Stunden und Minuten angezeigt (1:30h)

Monatstbergreifend:

e Bei Zeitraumauswahl von Mitte Monat — Mitte Monat aktivieren, damit Ende Monat
kein Monatsumbruch erstellt wird

Ausgabeformat:
e PDF
e HTML
o XLSX

Uber «Auswertung starten» Monatsbericht im gewiinschten Format aufrufen.
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Lothal Datentechnik & Partner AG

Jahresubersicht

Register «Auswertungen» aufrufen - Jahresibersicht auswahlen

nghepw 11 JOURNAL m

Personalzeiten Ferien

Die Jahresubersicht ist eine grafische Ansicht der Absenzen aller Kollegen/Kolleginnen des
eigenen Teams. Diese kann beispielsweise flr die Ferienplanung eingesetzt werden.

p-Symbol anwéhlen, um gewiinschte Parameter zu setzen.

Danach Auswertung mit «Auswertung starten» aufrufen.

Jahresibersicht

- ( 01.01.2022-31.12.2022 ) ( Sortlert nach: Name ) ( Felertage Anzeigen ) ( Workflows Anzelgen ) ( Abteilung Anzeigen )

Von Bis
1.2022 B 31.12.2022 [l Zeitraum -
Name ~ Aufsteigend
Konten
Q )
Feiertage Anzeigen Workflows Anzeigen [J Kostenstelle Anzeigen Abteilung Anzeigen

PDF Auswertung starten
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